
คูม่ือสำหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองโดน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0- 4498-1221               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0- 4498-1221      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: http://www.muangdon.go.th 

  
 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น 
ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนำใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอ
ใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตที่ชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอใบ
แทนใบอนุญาตนั้น 

 

 

1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่                ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองโดน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ 
อนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก  
ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น 
และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกล่าว 
2. ชำระค่าธรรมเนียมเม่ือดำเนินการตาม 1. และ 2. เรียบร้อยแล้ว  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง 
ภายในวันที่ได้รับแจ้ง เมื่อเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถ 
ดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารได้ 
 

งานที่ใหบ้ริการ                     การตอ่อายใุบอนุญาตรือ้ถอนอาคาร 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ            สว่นโยธา องค์การบรหิารสว่นตำบลเมอืงโดน  

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ขั้นตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.muangdon.go.th/


 
 

-  ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่รื้อถอน  ไม่เกิน  15  วัน 

- ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาตไม่เกิน  15  วัน 

 

  

 

 1. สำเนาบัตรประชาชน    พร้อมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 
 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 
 3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองสำเนา(ถ่ายห้ามย่อ หน้า-หลัง)                  จำนวน  1  ฉบับ 
 4. ใบอนุญาตฉบับจริง***                            จำนวน  1  ฉบับ 
 5. แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจากอบต.                         จำนวน  1  ฉบับ 

***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                      จำนวน  1  ฉบับ 

 
 

1.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  10  บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองโดน โทรศัพท์: 0-4498-1221 

          หรือ เว็บไซต์ : http://www.muangdon.go.th/ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

 

http://www.muangdon.go.th/


 
 

 
 
 
 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์ 

 



 


